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Resolucion N° MC-OAL-145-2025
(De lunes 16 de junio de 2025)

POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION MC-OAL-R-N°.075-2025 QUE DECLARA ABIERTA LA XLV VERSION
DEL CONCURSO NACIONAL DE ARTES VISUALES ROBERTO LEWIS PARA EL ANO 2025 Y SE ESTABLECEN SUS
BASES REGLAMENTARIAS.

Resolucion N° MC-OAL-R-153-2025
(De viernes 20 de junio de 2025)

POR LA CUAL SE DECLARA ABIERTO EL ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA 2025, SE CONVOCA A TODOS LOS
INTERESADOS A PARTICIPAR EN ESTE EVENTO Y SE ESTABLECEN SUSBASES REGLAMENTARIAS.

MINISTERIO DE SALUD

Resolucion N° 1009
(Deviernes 11 de julio de 2025)

POR LA CUAL SE MODIFICA EL ARTICULO PRIMERO DE LA RESOLUCION No0.325 DE 18 DE JUNIO DE 2024, QUE
NOMBRA A LOS MIEMBROS DEL SEGUNDO CONSEJO INTERINSTITUCIONAL DE CERTIFICACION BASICA DE
NUTRICION Y DIETETICA.

MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

Resolucion N° DM-134-2025
(Dejueves 17 dejulio de 2025)

QUE ADOPTA MEDIDAS PARA GARANTIZAR LOS DERECHOS CONTEMPLADOS EN LAS CONVENCIONES
COLECTIVAS NEGOCIADAS POR LAS ORGANIZACIONES SINDICALES DISUELTAS DE CONFORMIDAD A LOS
ARTICULOS 413 Y 415 DEL CODIGO DE TRABAJO.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Resolucion N° 1946-20245-DNMySC
(De miércoles 11 de junio de 2025)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA RECAUDACION POR LA VENTA DE
BILLETESY CHANCES DE LOTERIA” DE LA LOTERIA NACIONAL DE BENEFICENCIA.
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SECRETARIA GENERAL RESOLUCION MC-OAL-R-No. 145-2025

DE DIECISEIS (16) DE JUNIO DE 2025

“POR LA CUAL SE MODIFICA LA RESOLUCION MC-OAL-R-No.075-2025 QUE
DECLARA ABIERTA LA XLV VERSION DEL CONCURSO NACIONAL DE ARTES
VISUALES ROBERTO LEWIS PARA EL ANO 2025 Y SE ESTABLECEN SUS BASES
REGLAMENTARIAS”

LA MINISTRA DE CULTURA
EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES,

CONSIDERANDO:

Que mediante Ley 90 de 15 de agosto de 2019, se crea el MINISTERIO DE CULTURA como la
entidad rectora del Estado en materia de promocion y proteccion de los derechos culturales; las
expresiones culturales, los procesos creativos y el patrimonio cultural panamefio; el didlogo
intercultural y la cooperacién cultural, asi como de todas las actividades para el fomento del desarrollo
sostenible a través de la cultura y las politicas publicas de cultura en el territorio nacional.

Que en concordancia con el mandato expreso consagrado en el numeral 9, del articulo 2, de la excerta
en mencién, corresponde al MINISTERIO DE CULTURA, promover y desarrollar las actividades
destinadas a difundir y estimular las actividades, expresiones, bienes y servicios culturales en el
territorio nacional, directamente o con la cooperacion y participacion de los municipios, las juntas
comunales, las organizaciones no gubernamentales y las empresas privadas.

Que conforme a lo dispuesto en el numeral 20 y 23 del articulo 2 de la Ley 90 de 15 de agosto de
2019, es funcién del MINISTERIO DE CULTURA, crear y adjudicar premios oficiales en materia
cultural y artistica; asimismo, le corresponde fomentar y estimular la investigacion, la creacion, las
expresiones culturales y el desarrollo de la economia creativa mediante becas, premios, concursos,
festivales, talleres de formacion, ferias, exposiciones, incentivos y reconocimientos especiales.

Que, en el afio 1980 el INSTITUTO NACIONAL DE CULTURA (INAC), ahora MINISTERIO
DE CULTURA, instituye por primera vez el “CONCURSO NACIONAL DE PINTURA”, con el
propésito de resaltar el movimiento pictérico panamefio, destacado por su alta calidad artistica.

Que este Concurso abierto a todas las técnicas de pintura tradicional y experimental, se crea con la
denominacion de “CONCURSO NACIONAL DE PINTURA”, manteniendo este nombre hasta el
afio 2004, en su Vigésima Cuarta Version (XXIV).

Que, en el afio 2005, se determina cambiar la denominacion del Concurso al nombre de
“CONCURSO NACIONAL DE ARTES PLASTICAS ROBERTO LEWIS”, en homenaje a este
insigne Maestro de la Plastica, hasta el afio 2008, en que fue nombrado “CONCURSO NACIONAL
DE ARTES VISUALES ROBERTO LEWIS”, con la finalidad de brindar mayor estimulo a los
artistas en la produccién de obras en las diferentes dreas y técnicas de las artes visuales, nombre que
mantiene hasta la fecha.

Que el CONCURSO NACIONAL DE ARTES VISUALES ROBERTO LEWIS, es anualmente
organizado, convocado y dirigido por el Departamento de Produccion de Arte, Seccion Artes Visuales
de la Direccién Nacional de Las Artes, del MINISTERIO DE CULTURA y ¢l mismo se llevara a
cabo durante el presente afio 2025, a través de convocatoria pablica que culminara con la escogencia
de la obra ganadora.

Que, mediante Resolucion MC-OAL-R-No0.075-2025 de tres (3) de abril de 2025, el MINISTERIO
DE CULTURA declaré abierta la XLV version del Concurso Nacional de Artes Visuales Roberto
Lewis y estableci6 sus bases reglamentarias, formalizando la apertura de la convocatoria
correspondiente al afio 2025, la cual fue debidamente publicada en la Gaceta Oficial No. 30277 de 14
de mayo de 2025.

Que, el MINISTERIO DE CULTURA ha identificado la necesidad de modificar el literal a) del
numeral 13 del acapite “INSCRIPCION Y PLAZO” de la Resolucion MC-OAL-R-N0.075-2025
de 3 de abril de 2025, con el fin de facilitar el proceso de inscripcion de los participantes. En ese
sentido, propone eliminar la presentacién de la “Declaracién jurada notariada” y en su lugar
establecer la “Aceptacién de conocimiento y conformidad con las bases del Concurso”, mediante
el formulario digital disponible en la pagina web oficial del MINISTERIO DE CULTURA.
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Por lo antes expuesto la suscrita Ministra de Cultura,
RESUELVE:

PRIMERO: MODIFICAR el literal a) del numeral 13 del acépite “INSCRIPCION Y PLAZO” contenido
en la clausula TERCERA de la Resolucion MC-OAL-R-No.075-2025 de tres (3) de abril de 2025, “Por la
cual se declara abierta la XLV version del Concurso Nacional de Artes Visuales Roberto Lewis y se
establecen sus bases reglamentarias”, a fin de eliminar el requisito relativo a la presentacién de la
“Declaracion jurada notariada” y establecer en su lugar la “aceptacién de conocimiento y conformidad

con las bases del Concurso”, la cual deberan realizar los participantes del certamen a través del formulario
digital dispuesto en la pagina web oficial del MINISTERIO DE CULTURA.

En consecuencia, el literal a) del numeral 13 del acapite “INSCRIPCIPCION Y PLAZO” quedar4 asi:

“INSCRIPCION Y PLAZO

13. El registro ¢ inscripcién de las obras de arte se realizara Gnicamente por medio del
formulario digital que se encuentra en la pagina web www.micultura.gob.pa, “Seccion
Concursos y Festivales” del MINISTERIO DE CULTURA.

Las inscripciones de las propuestas participantes seran recibidas a través del formulario
digital hasta el 4 de julio de 2025, a las 4:00 p.m.

a) El participante debera llenar el formulario digital con la siguiente informacién:
e Correo electronico
e Confirmacion de la lectura de las bases
e Enlace URL o direccién web en donde esté alojada la imagen en digital de la
obra. Esta debera estar en alta definicién y en formato JPG 3600 DPI (punto
por pulgada)
Titulo de la obra
Ficha técnica Género artistico
Seuddénimo
Género del creador/a de la obra
Edad
Plica (en formato PDF)
Aceptacion de conocimiento y conformidad con las bases del Concurso.”

SEGUNDO: MANTENER todos los demas términos y disposiciones establecidos en la Resolucion MC-
OAL-R-N0.075-2025 de tres (3) de abril de 2025, que no hayan sido expresamente modificados por la
presente Resolucion.

TERCERO: REMITIR copia de esta Resolucion a las instancias correspondiente para los tramites
pertinentes.

CUARTO: ORDENAR la publicacion de esta Resolucion en la Gaceta Oficial, la cual empezara a regir a
partir de su publicacidn.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 90 de 15 de agosto de 2019, Que crea el Ministerio
de Cultura y dicta otras disposiciones.
Ley 175 de 3 de noviembre de 2020, General de
Cultura.
la Ley 64 de 10 de octubre de 2012, Sobre Derecho de
Autor y Derechos Conexos.

Dada en la ciudad de Panama a los dieciséis (16) dias del mes junio de dos mil veinticinco (2025).

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE,

MlNISTERID DE CULTURA
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oo RESOLUCION MC-OAL-R-No.153-2025

e DE VEINTE (20) DE JUNIO DE 2025

“POR LA CUAL SE DECLARA ABIERTO EL ENCUENTRO NACIONAL DE
DANZA 2025, SE CONVOCA A TODOS LOS INTERESADOS A PARTICIPAR EN
ESTE EVENTO Y SE ESTABLECEN SUS BASES REGLAMENTARIAS”

LA MINISTRA DE CULTURA
EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES
CONSIDERANDO:

Que mediante Ley No. 90 de 15 de agosto de 2019, se crea el MINISTERIO DE
CULTURA, como entidad rectora del Estado, en materia de promocién y proteccion de los
derechos culturales; las expresiones culturales, los procesos creativos, el patrimonio cultural
panamefio; el didlogo intercultural y la cooperacién cultural, asi como de todas las
actividades para el fomento del desarrollo sostenible a través de la cultura y las politicas
publicas de cultura en el territorio nacional.

Que en concordancia con el mandato expreso consagrado en el numeral 9, del articulo 2, de
la excerta en mencién, corresponde al MINISTERIO DE CULTURA, promover y
desarrollar las actividades destinadas a difundir y estimular las actividades, expresiones,
bienes y servicios culturales en el territorio nacional, directamente o con la cooperacién y
participacién de los municipios, las juntas comunales, las organizaciones no gubernamentales
y las empresas privadas.

Que conforme a lo dispuesto en el numeral 20 del articulo 2 de la Ley 90 de 15 de agosto de
2019, es funcién del MINISTERIO DE CULTURA, crear y adjudicar premios oficiales en
materia cultural y artistica.

Que el numeral 23 de la citada Ley, establece que el MINISTERIO DE CULTURA le
corresponde fomentar y estimular la investigacién, la creacién, las expresiones culturales y
el desarrollo de la economia creativa mediante becas, premios, concursos, festivales, talleres
de formacion, ferias, exposiciones, incentivos y reconocimientos especiales.

Que el MINISTERIO DE CULTURA, atendiendo a la importancia que representa para
nuestra institucion, recuperar el quehacer cultural y fomentar, divulgar, incentivar, reconocer
la investigacion, la participacion, la presentacion y la exposicién de la danza, creé mediante
Resolucién No.110-21- MC/OAL de 30 de junio de 2021, publicada en Gaceta Oficial No.
29326 de ocho (8) de julio de 2021, el Proyecto institucional denominado “ENCUENTRO
NACIONAL DE DANZA?, el cual tiene como objetivo incentivar el fomento, la formacién,
la investigacion, la participacién y la exposicion de la danza. Este afio el Encuentro tiene
como finalidad incentivar el estudio, crecimiento y desarrollo de la actividad dancistica, con
el propésito de favorecer la divulgacién nacional e internacional de la danza, a la vez que
contribuir al crecimiento de nuestro acervo cultural.

Que el ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA es un evento dirigido a artistas, grupo de
artistas y publico en general, el cual serd organizado, convocado y dirigido por la
DIRECCION NACIONAL DE LAS ARTES del MINISTERIO DE CULTURA.

Que, entre los objetivos del ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA, se encuentran:

1. Fomentar la creacion, la produccién y la circulacién de la danza a nivel nacional.

2. Incentivar la creacion de obras de danza con tematicas que pongan en perspectiva la
inclusioén, la igualdad de género, afrodescendientes, pueblos originarios y grupos
minoritarios.

3. Promover el desarrollo de artistas emergentes en el ambito de la danza.

4. Generar sinergias que promuevan la gestion cultural sostenible de la danza.
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z == a 5. Estlmular la profesmnahzamqn de bailarines, tomando en cuenta su diversidad, la
%‘ - 4 igualdad de género y la inclusion, asi como la integracién de los pueblos originarios,
5 = = afrodescendientes y grupos minoritarios.
ﬁ_j £ : g_ 6. Incrementar el acercamiento, la interaccion y el intercambio de saberes entre artistas,
m N = creadores, gestores, docentes, formadores, técnicos, organizaciones civiles,
g g organizaciones estatales y el publico.

7. Desarrollar programas ludicos de formacién de publico con especial atencién en

nifios y nifias, adolescentes, jovenes y adultos mayores.
8. Motivar la investigacion y el realce de la memoria nacional en torno a la danza.

Que el ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA 2025, se llevara a cabo del 10 al 31 de
agosto del presente afio 2025, por medio de convocatoria debidamente publicada, a través
de la cual se invitard al puiblico en general a participar en este Encuentro que promueve las
manifestaciones artisticas. Su sede serd el Teatro Anita Villalaz, Teatro Balboa y otros
espacios escénicos, en cualquier otra provincia o region del pais, los cuales serdn
oportunamente anunciados.

Que es obligacién del MINISTERIO DE CULTURA, disponer las medidas necesarias y
tomar las acciones adecuadas para organizar, coordinar, administrar, desarrollar y comunicar
de una manera puntual, las reglas y procedimientos que deben regir el ENCUENTRO
NACIONAL DE DANZA 2025, especificamente en lo que concierne a su presupuesto,
lanzamiento de convocatoria, proyeccion y actividades dancisticas, al igual que establecer
los criterios de seleccion, para la escogencia de artistas o grupos artisticos que participaran
en el ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA.

Que el ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA 2025, incluird en su programacién,
ademas de los seleccionados por convocatoria, artistas, formadores, colectivos o compafiias
de danza nacionales e internacionales, que por curaduria seran invitados de forma directa
para la formacién técnica, procesos de creacion en residencia y presentacién de espectaculos

entre otros.

Que el ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA, es organizado, convocado y dirigido por
la DIRECCION NACIONAL DE LAS ARTES, del MINISTERIO DE CULTURA.

Que, por tratarse de un proyecto institucional, se requiere que el MINISTERIO DE
CULTURA, brinde la cooperacién técnica y el apoyo institucional necesario para la
realizacién del ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA.

Por lo antes expuesto, la suscrita Ministra de Cultura,

RESUELVE:

PRIMERO: DECLARAR abierto el ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA 2025 y
convocar a todos los artistas y grupos de artistas, organizaciones civiles, culturales, estatales
y al piblico en general, para que participen en el ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA,
proyecto de promocion de la danza, que representa un espacio de encuentro e intercambio
entre artistas y que retine a diferentes grupos, como resultado de una convocatoria abierta
que invita al publico en general a participar de estas actividades que contribuyen al
fortalecimiento y desarrollo integral de la poblacién panamefia y al enriquecimiento de la

Cultura Nacional.

SEGUNDO: DISPONER que ¢l ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA, se llevara a
cabo del 10 al 31 de agosto de 2025, en el Teatro Anita Villalaz, Teatro Balboa y otros
espacios escénicos, en cualquier otra provincia o regién del pais, los cuales serdn

oportunamente anunciados.

TERCERO: ESTABLECER que las reglas y procedimientos que rigen el ENCUENTRO
NACIONAL DE DANZA, especificamente en lo que concierne a su presupuesto,
lanzamiento de convocatoria, proyeccion, al igual que los criterios de seleccion, para la
escogencia de artistas o grupos artisticos que participen en el ENCUENTRO NACIONAL

DE DANZA, son los siguientes:
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[

T T 10
1 B 6

W_‘ OBRAS DE DANZA FORMATO PRESENCIAL

SECRETARIA GENERAL
BASES

1. Requisitos de participacion.
Podréan aplicar a la presente convocatoria grupos o compaiifas de danza para presentar
obras o especticulos presenciales dirigidos al ptblico en general, piblico familiar o
publico infantil que cumplan como minimo con los siguientes requisitos:

a) Los grupos o compaiiias conformados por nacionales o extranjeros con residencia
legal en la Republica de Panama.

b) Los grupos o compaiiias que presenten una obra o espectaculo que tenga en su puesta
cualquiera de los géneros y estilos de la danza, o una fusion de estos.

¢) Los grupos o compafiias con una obra de danza o espectaculo presencial con una
duracién minima de 30 minutos y maxima de una (1) hora 20 minutos.

d) Los grupos o compafiias con una obra de danza o especticulo presencial estrenado
o inédito.

e) Los grupos o compafiias con obra o especticulo de danza, cuya dramaturgia
coreografica o coreografia de creacion, haya sido realizada por un creador nacional
o extranjero con residencia legal en Panama.

f) Los grupos o compaiifas cuyos integrantes o integrante designado, pueda participar
como invitado o expositor de un conversatorio virtual o presencial, de al menos una
(1) hora de duracidn, durante el Encuentro, dirigido a nifios, adolescentes o adultos

mayores.

2. Criterio de selecciéon.

La seleccion final se realizard valorando, con puntaje la propuesta de obra o espectéculo
de danza presentada por cada grupo o compafiia participante a la convocatoria. Tendran
preferencia para ser seleccionadas las obras o especticulos de danza basados en los
siguientes criterios:

a) Las propuestas de danza que contengan tematicas que motiven a la reflexién social
desde el espectador (Valoracién 5 puntos).

b) Las obras que pongan en perspectiva cualquiera de las siguientes tematicas: igualdad
de género, inclusién de personas con discapacidad, afrodescendientes y pueblos
originarios (Valoracién 10 puntos).

c) Obras o espectaculos de danza que propongan montajes innovadores desde la
experimentacién (Valoracion 15 puntos).

d) Las obras cuyos proyectos tengan en cuenta la igualdad de género dentro de su
conformacién (integrantes), en lo artistico, lo técnico o lo administrativo. Esto
incluye a artistas, intérpretes, técnicos, directores, productores, gestores, etc.,
(Valoracion 20 puntos).

e) Las propuestas de obra o espectidculo de danza cuyo montaje muestre y describa
puestas en escena de gran calidad artistica y técnica (Valoracion 40 puntos).

Observacion: Todas las obras, estrenadas o no estrenadas, deberan presentar
video de su obra completa para evaluacion. Este video podra corresponder, en
el caso de las obras estrenadas, a una funcién realizada o a un ensayo. En el caso
de las obras inéditas, se permitira presentar video de un ensayo. Se tomara en
consideracién para su valoracion, la descripcion técnica y artistica de la obra y
su propuesta de montaje en la presentacion de documentos.

Tendran mayor valoracién las propuestas que cumplan con la mayor cantidad
de criterios.

3. Presentacion de la solicitud.
El formulario digital de inscripcién para la aplicacién a la convocatoria, estard en la
pégina web https://micultura. gob.pa/concursos-y-convocatorias/ seccion de concursos y
festivales. Las agrupaciones interesadas, deberan presentar su aplicaciéon a més tardar el
9 julio a las 4:00 p.m. La aplicacién debera tener todos los campos llenos con la
informacién textual solicitada y con los enlaces para descarga de los archivos solicitados
en el formulario, en los formatos y plataformas solicitadas para que tenga validez la
aplicaciéon. Una vez realizada la aplicacion y recibida la confirmacién por parte del
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sistema, se deber4 enviar un correo a rfernandezz(@micultura.gob.pa para comunicar que
ha realizado su aplicacién.

Seleccion.

Las solicitudes seran evaluadas por un Comité de Selecciéon conformado por tres (3)
integrantes. Estos serdn escogidos por la Organizacién del Encuentro y contardn con
especialistas de la danza nacional, que pertenezcan o hayan pertenecido al Ballet Nacional
de Panam4, a la Escuela Nacional de Danza, a La Escuela de Danza de la Facultad de
Bellas Artes de la Universidad de Panama o a una de academia de danza de gran
trayectoria y/o prestigio en Panamd. Los seleccionados seran anunciados el 14 de julio
de 2025 mediante correo electronico y por las redes sociales del MINISTERIO DE

CULTURA.

Observacion: La programacion final de las presentaciones, dias especificos y
horarios, sera determinado por la Organizacién del Encuentro Nacional de Danza,
tomando en consideracion las necesidades espaciales o técnicas de cada espectaculo,
asi como su género y estilo.

Reconocimiento econémico.
Los grupos seleccionados recibiran un reconocimiento econémico por su participacion en
el Encuentro con una obra en formato presencial, segin la siguiente tabla:

ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA
N° |DESCRIPCION FORMATO DE RECONOCIMIENTO
PRESENTACION ECONOMICO
1. |OBRAS 6) PRESENCIAL B/. 1,800.00
ESPECTACULOS
DE DANZA

El reconocimiento econdmico otorgado a los grupos seleccionados, serd para la
presentacion de una funcion.

Los grupos seleccionados tendran autorizacién para vender las localidades de la funcion
que realicen en los teatros o espacios escénicos en donde se presenten, siempre y cuando
estos espacios tengan infraestructura necesaria para gestionar la logistica de disposicion
de asientos. Toda la administracion y gestion de ventas correra exclusivamente por parte
del grupo seleccionado. La Organizacién del Encuentro no realizard ninguna gestién o
administracion de impresién o venta de boleteria.

Los grupos que sean programados en el Teatro Anita Villalaz, podrén realizar hasta tres
(3) funciones, si asi los disponen. La cantidad de localidades autorizadas, para la venta
por parte de los grupos, serd de 180 asientos por funcion.

Los grupos que sean programados en el Teatro Balboa, podrdn hacer una unica funcién.
La cantidad de localidades autorizadas, para la venta por parte de los grupos, serd de 580
asientos para una Unica funcién.

Si el grupo o compafiia decide vender dichas localidades deberd tomar las siguientes
consideraciones:

a) Los ingresos resultantes de la venta, seran en su totalidad para el grupo seleccionado.

b) El costo de venta de la localidad o boleto para el piblico, no podré exceder los Diez
Balboas con 00/100 (B/. 10.00). La fijaciéon maxima de valor sobre la boleteria toma
en cuenta los costos regulares de produccién sobre el tipo de expresion artistica o
evento. Este andlisis busca, ademds, aumentar la asistencia de espectadores tomando
en cuenta la situaciéon econdmica actual.

¢) Los procesos, acciones o estrategias de venta, asi como el personal involucrado en la
preventa de boleteria o en la taquilla de los teatros o espacios escénicos, seran
responsabilidad exclusiva de los grupos. MINISTERIO DE CULTURA
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Observacién: Los espectaculos, segiin disponga la Organizacion del Encuentro
en su cronograma de actividades, podrin ser transmitidos por las redes sociales
del MINISTERIO DE CULTURA, al menos una (1) vez después de su
presentacion vy en diferido.

6. Compromisos por participacién.

a) Los seleccionados realizaran una funcién como minimo.

b) Los grupos tendrén la responsabilidad de prepararse técnicamente y artisticamente
para la ejecucién de su funcién con un alto estandar de calidad.

c¢) Los grupos seleccionados para funciones, deberdn realizar su presentacién en el
teatro o espacio escénico determinado por la Organizacion del Encuentro. Esta
funcién podrd ser transmitida en diferido a través de las redes sociales del
MINISTERIO DE CULTURA.

d) Los grupos seleccionados asignaran a varios o a uno de sus integrantes para la
participacion o exposicion de un (1) taller o conversatorio, con duraciéon minima de
un (1) hora, en formato virtual o presencial. Estos seran de carécter ludico y dirigido
a jovenes, nifios y personas de la tercera edad. La programacién de estos talleres sera
definida por la Organizacién del Encuentro.

e) Los grupos seleccionados deberan tener disposicién para la toma de fotografias, si
asi lo requiere el Encuentro, para la comunicacion y publicidad de su funcién.

f) Los grupos seleccionados deberan suministrar logos, artes o material audiovisual que
posean de su organizacion, obra o ensayos.

g) Los grupos seleccionados deberan suministrar al menos un (1) video de los
intérpretes, directores y creadores, invitando al Encuentro y a su funcién.

h) Los grupos seleccionados podran realizar su montaje de escenografia, telones,
elementos escenograficos, luces y mobiliarios con dos (2) dias de anticipacion a su
funcién siempre que estos elementos mencionados sean parte de su puesta en escena.

1) Los grupos seleccionados tendran disposicion de al menos dos (2) ensayos (técnico
y general) en el lugar de la presentacion, dos (2) dias antes de su funcién.

j) Los grupos seleccionados deberan estar autorizados por los creadores de la musica,
imégenes, textos, composiciones, coreografia y de cualquier otro elemento de
creacion, incluido dentro de la obra protegida por la Legislacion Nacional y los
tratados y convenios internacionales suscritos por la Republica de Panama en materia
de Derecho de Autor y Derechos Conexos.

Observacion: Los grupos seleccionados que incluyen mobiliario, escenografia,
decorado y cualquier otro elemento contenido en su puesta en escena, para el
desarrollo de su creacion, debera ser transportado vy realizado bajo su
responsabilidad sin costo para el MINISTERIO DE CULTURA.

7. Compromisos del Encuentro:

a) La organizacién del Encuentro instalard en los pisos de los teatros o espacios

escénicos determinados por el Encuentro, lindleos de danza para el uso de los grupos
seleccionados.

b) La organizacion del Encuentro establecerd el cronograma de actividades, designando
el dia y hora en que sera presentada la funcién de los grupos seleccionados.

¢) La organizacion del Encuentro asumira el pago de alquiler de los teatros o espacios
escénicos designados para las presentaciones, asi como las planillas y viaticos del
personal técnico y administrativo que laborard en las funciones y durante los ensayos.

d) La organizacién del Encuentro otorgara a cada grupo seleccionado, un
reconocimiento econémico basado en la tabla de reconocimientos econdémicos de la
seccidn 5 de estas bases. Este reconocimiento seré entregado al representante del
orupo, quien para los efectos sera: el director del grupo o la persona
determinada como responsable en la aplicacién de inscripcién a la convocatoria.
La gestion para el tramite y entrega de este reconocimiento, sera realizada a partir de
la presentacion de su evento.

e) La Organizacion del Encuentro destinara 20 localidades por funcién como cortesia a
los grupos seleccionados que deseen asistir a las presentaciones de los demads
participantes del Encuentro, con el objetivo de incentivar la convivencia artistica de
los grupos seleccionados.

f) La Organizacién emitird nota de certificacion a los grupos seleccionados por la
participacion en el Encuentro. \ \;?“.&;mo OF CULTURA
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TALLERES ESPECIALIZADOS
BASES

1. Requisitos de participacién.
Podran aplicar a la presente convocatoria los especialistas, profesionales docentes e
intérpretes con conocimientos y experiencia como facilitadores o maestros en talleres
de danza que presenten propuestas de formacion en algunos de los siguientes temas:

1. Danza Contemporéanea.

2. Clase Magistral Ballet.

3. Laboratorio de performance. MINISTERIO DE CULTURA

4. Produccién escénica para la danza. (EIEL:COPIA DEL'GRIGINAL
5. Produccion Técnica para la danza. I

6. Composicién escénica. Ut JuL 2023

7. Dramaturgia coreografica.

8. La Dgnzg, géneros y estilos. SECRETARIA GENERAL

9. Iluminacién para la danza.

10. Universos sonoros de la danza.

Observacion:

1. Facilitadores o maestros con contenidos formativos de dos (2) horas de duracién
como minimo.

2. Facilitadores 0 maestros que propongan temas de formaciéon distintos a los
propuestos por el Encuentro, que por su contenido y calidad sean considerados
por el Comité de Seleccion de valia o pertinencia para ser programados dentro
de los talleres dictados en el Encuentro.

Estos Facilitadores deberan cumplir como minimo con alguno de los requisitos listados
a continuacion:

a) Facilitadores o maestros de danza nacionales o extranjeros con Licenciatura,
postgrado, maestria o doctorado en Danza.

b) Facilitadores o maestros con al menos quince (15) afios de experiencia como artistas
o docentes en la formacidn de bailarines, gestores culturales, técnicos y/o creadores
en el &mbito de la danza.

c) Facilitadores o maestros que tengan al menos una especialidad en danza.

d) Facilitadores o maestros con participacion internacional como bailarines, docentes,
gestores culturales, creadores y/o técnicos en el &mbito de la danza.

2. Criterios de seleccion.
Los especialistas participantes a la convocatoria serdan valorados por puntaje y tendran
preferencia para ser seleccionados basados en la valoracion de los siguientes criterios:

a) Metodologia (Valoracion 35 puntos).
b) Objetivos claros y alcanzables de la propuesta de formacion (Valoracién 20

puntos).

¢) Disefio de contenido basado en informacién visual y auditiva (Valoracion 15
puntos).

d) Disefio de contenido dirigido a estudiantes y profesionales (Valoracién 15
puntos).

e) Equilibrio tedrico y préctico en los contenidos (Valoracién 10 puntos).
f) Formato del taller adaptable para ponencia presencial o virtual (Valoracién 5

puntos).

3. Presentacion de la Solicitud.
El formulario digital de inscripcién para la aplicacién a la convocatoria, estara en la
pagina web https://micultura.gob.pa/concursos-y-convocatorias/, seccién de concursos y
festivales. Las agrupaciones interesadas, deberan presentar su aplicacion a mas tardar el
9 de julio de 2025, a las 4:00 p.m. La aplicacién debera tener todos los campos llenos
con la informacién textual solicitada y con los enlaces para descarga de los archivos
solicitados en el formulario, en los formatos y plataformas requeridas para que tenga
validez la aplicacién. Una vez realizada la aplicacion y recibida la confirmacion por parte
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del sistema, se debera enviar un correo a rfernandezz@micultura.gob.pa para
comunicar que ha realizado su aplicacion.

Seleccion.

Las solicitudes seran evaluadas por un Comité de Selecciéon conformado por tres (3)
integrantes. Estos serdn escogidos por la Organizacién del Encuentro y contardn con
especialistas de la danza nacional, que pertenezcan o hayan pertenecido al Ballet Nacional
de Panamd, a la Escuela Nacional de Danza, a la Escuela de Danza de la Facultad de
Bellas Artes de la Universidad de Panamé o, a una de academia de danza de gran
trayectoria y/o prestigio reconocido en Panama. Los seleccionados serdn anunciados el
14 de julio de 2025.

Observacion: La seleccion final estard supeditada a la valoracion de las propuestas,
y se tomara en cuenta para la seleccion final de los facilitadores, ademas del puntaje,
la igualdad de género. Tomando esto en consideracion, se establecera la seleccion de
forma equitativa de maestros o maestras, siempre y cuando el Comité de Seleccion
considere que la propuesta presentada tenga un puntaje que garantice la calidad en
la propuesta formativa.

La programacion final de los talleres, dias especificos y horarios, sera determinado
por la Organizacién del Encuentro Nacional de Danza, tomando en consideracion
las necesidades espaciales o técnicas de cada actividad.

Reconocimiento econémico.
Los maestros o facilitadores seleccionados recibirdn un reconocimiento econémico por
su participacion en el Encuentro con un taller, presencial o virtual segiin la siguiente tabla:

ENCUENTRO NACIONAL DE DANZA

N° EXPOSITORES —- TALLERES O RECONOCIMIENTO
CONVERSATORIOS ECONOMICO

1. |TALLERISTA O FACILITADOR B/. 400.00

Observacion: Los talleres presenciales o virtuales, segiin disponga la Organizacién del
Encuentro, en su cronograma de actividades, podran ser transmitidos por las redes
sociales del MINISTERIO DE CULTURA, al menos una vez y en diferido.

6.

7.

Compromisos por participacién.

a) Los facilitadores o maestros seleccionados realizarn un taller presencial o virtual.

b) Los facilitadores o maestros seleccionados tendran la responsabilidad de presentar
los talleres con el mismo estandar técnico y metodologia presentada en la
convocatoria para su participacion.

¢) Los facilitadores o maestros seleccionados para ponencia virtual deberan disponer de
computadores portatiles o de escritorio y de la tecnologia necesaria para el correcto
desarrollo de su evento.

d) Los facilitadores o maestros seleccionados deberan tener disposicion para la toma de
fotografias si asi lo requiere el Encuentro, para la comunicacién y publicidad de su
evento.

e) Los facilitadores o maestros seleccionados deberan suministrar fotografias suyas para
la confeccién del arte de su ponencia a difundir.

f) Los facilitadores o maestros seleccionados deberdn suministrar videos de ellos
invitando al Encuentro.

g) Los facilitadores o maestros seleccionados deberén realizar al menos un ensayo o
prueba técnica antes del dia de su taller y en el horario acordado por la organizacién

del Encuentro.

Compromisos del Encuentro.
a) La Organizacién del Encuentro establecera el cronograma de actividades,

designando el dia en que serd realizado el taller de los facilitadores o maestros
seleccionados. MINISTERIO DE CULTURA
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b) La Organizacién del Encuentro asumira el pago de alquiler de los teatros o espacios
escénicos designados para los eventos presenciales, asi como las planillas y Vvidticos
del personal técnico y administrativo que laborard en éstos durante los talleres y
ensayos o pruebas técnicas, cuando sean talleres o conversatorios presenciales y de
la plataforma tecnoldgica dispuesta para la transmisién virtual del evento cuando
estos sean virtuales.

c) La Organizacién del Encuentro otorgard a cada facilitador o maestro seleccionado,
un reconocimiento econdémico basado en la tabla de reconocimientos econémicos de
la seccién 5 de las bases de Talleres y Conversatorios Especializados. Este
reconocimiento sera entregado al tallerista o facilitador determinado en la solicitud
de inscripcién a la convocatoria. La gestién para el tramite y entrega de este
reconocimiento, sera realizada a partir de la presentacién de su evento.

d) La Organizacién emitirda nota de certificacién a los facilitadores o talleristas
seleccionados por la participacién en el Encuentro.

Consultas:
Para mayor informacién, podran comunicarse con la Direccién Nacional de Las Artes del

MINISTERIO DE CULTURA en horario de 9:00 a.m. a 3:00 p.m., al teléfono 501-4000,
501-4980 501-4040 o al correo electrénico rfernandezz@micultura.gob.pa También pueden
visitar la pagina web del MINISTERIO DE CULTURA donde encontraran las bases del
Encuentro Nacional de Danza y su respectivo formulario digital de aplicacién.

CUARTO: REMITIR copia de esta Resolucién a las instancias correspondientes para los
tramites pertinentes.

QUINTO: ORDENAR la publicacién en Gaceta Oficial de esta Resolucion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley No. 90 de 15 de agosto de 2019, “Que crea el
Ministerio de Cultura y dicta otras disposiciones”.

Resolucién No.110-21 MC/OAL de 30 de junio de
2021.

Dado en la Ciudad de Panam4, a los veinte (20) dias del mes de junio de dos mil veinticinco

(2025). , ’
COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

MARIA EUGENIA HERRERA 4\
MINISTRA DE CULTURA /\
\'ERIFICADCS

. :
% >

MINISTERIO DE CULTURA
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~ CON PASO FIRME «~
salud

RESOLUCION No. _/009
de // de Tullo de 2025

Por la cual se modifica el Articulo Primero de la Resolucién No.325 de 18 de junio de
2024, que nombra a los miembros del Segundo Consejo Interinstitucional de Certificacion
Basica de Nutricion y Dietética.

EL MINISTRO DE SALUD
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante la Ley 43 de 21 de julio de 2004, modificada por la Ley 32 de junio de 2008,
se estableci6 el régimen de certificacion y recertificacion de los profesionales,
especialistas y técnicos de las disciplinas de la salud, con la finalidad de. crear
mecanismos para evaluar los niveles de competencia académica, cientifica y técnica, al
igual que la conducta ética de los nacionales y extranjeros que ingresen al sistema de
salud y mantengan una actualizacién continua y permanente del ejercicio de su profesion.

Que de conformidad con el Decreto ejecutivo No.373 de 16 de noviembre de 2006, que
reglamenta la Ley 43 de 2004, los miembros de los Consejos Interinstitucionales de
Certificacién Bésica seran asignados por las instituciones que lo conforman Y, en ese
contexto, el Ministro de Salud, como garante del proceso de certificacion y recertificacion,
formaliza la designacion de cada Consejo Interinstitucional.

Que en consideracion a lo establecido en el articulo segundo de la Resolucién No. 1620
de 11 de diciembre de 2018, corresponde designar a los nuevos representantes, ante el
Consejo Interinstitucional de Certificacién Basica de Nutricién y Dietética, para el periodo
2025-2030, de la Caja de Seguro Social y de las universidades particulares.

Que el Consejo Interinstitucional de Certificacion Basica de Nutricion y Dietética,
mediante nota formal, comunicé la designacién de la nueva representante de la
Universidad Interamericana de Panama ante dicho Consejo, efectuada por el Decano de
la Facultad de Ciencias de la Salud de la mencionada Universidad.

Que el Consejo Interinstitucional de Certificacion Basica de Nutricion y Dietética,
mediante nota formal, comunicé la designacién de la nueva representante de la Caja de
Seguro Social, efectuada por el Director Ejecutivo Nacional de los Servicios y
Prestaciones de Salud, para formar parte del Consejo.

Que es importante hacer los cambios que permitan que los representantes del Segundo
Consejo realicen funciones con esmero, dedicacion y eficiencia.

Por lo tanto, RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar el Articulo Primero de la Resoluciéon No.325 de 18 de
junio de 2024, que quedara asi:

3.
4. Por la Caja de Seguro Social:
Licda. Nayira Culiolo, con cédula de identidad personal No. 8-771-1704

5. Por las Universidades Particulares
Mgtr. Claudette Campos, con cédula de identidad personal No. 8-839-1094
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ARTICULO SEGUNDO: Los nombramientos de los representantes de la Caja de Seguro
Social y de las Universidades Particulares seran por un periodo de cinco (5) afios.

ARTICULO TERECERO: La presente Resolucion modifica el Articulo Primero de la
Resolucion No.325 de 18 de junio de 2024

ARTICULO CUARTO: Esta Resolucion empezara a regir a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 43 de 21 de julio de 2004, Ley 32 de 3 de junio de
2008 y Decreto Ejecutivo No. 373 de 16 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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FERNANDO BOYD GALIN
MINISTRO DE SALUD

DIRECTOR  DE | Bmems
ASESORIA LEGAL
MINISTRIO DE G'?L
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

RESOLUCION MINISTERIAL No. DM-134-2025
De 17 de julio de 2025

Que adopta medidas para garantizar los derechos contemplados en las convenciones
colectivas negociadas por las organizaciones sindicales disueltas de conformidad a los
articulos 413 y 415 del Codigo de Trabajo

LA MINISTRA DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 413 del Codigo de Trabajo establece que, en los casos de disolucién de la
organizacion sindical, titular de la convencién colectiva, los acuerdos pactados en esta
continlan vigentes, salvo que al surgir una nueva organizacién sindical o un grupo de
trabajadores organizados, estos y la empresa acuerden celebrar una nueva convencién
colectiva;

Que el articulo 415 del Codigo de Trabajo dispone que ni la desafiliacion de las
organizaciones contratantes ni su disolucion afectan los acuerdos pactados en la convencion
colectiva;

Que, de conformidad con los mencionados preceptos legales, resulta necesario garantizar la
continuidad y el respeto de los derechos y beneficios adquiridos por los trabajadores mediante
convencion colectiva, aun en caso de disolucién del sindicato que la suscribid;

Que es necesario adoptar el tramite administrativo interno para el registro de las
organizaciones sindicales disueltas, de forma que el Ministerio de Trabajo y Desarrollo
Laboral (MITRADEL) asegure la estricta observancia de las disposiciones legales antes
referidas y que proteja la estabilidad juridica de los derechos colectivos e individuales de los
trabajadores.

DECRETA:

Articulo 1. Se ratifica el contenido de los articulos 413 y 415 del Codigo de Trabajo, en el
sentido de que la disolucion de una organizacion sindical no afectara la vigencia de las
convenciones colectivas suscritas por la misma, las cuales mantendréan su fuerza obligatoria.

Articulo 2. Los trabajadores cubiertos por una convencién colectiva negociada por una
organizaciéon sindical disuelta, conservaran integramente los derechos, beneficios y
condiciones pactadas en la misma, sin perjuicio de su afiliacion sindical actual o futura.

Articulo 3. Durante la vigencia de una convencion colectiva firmada por una organizacion
sindical disuelta, el empleador no podra modificar, reducir ni desconocer los beneficios
pactados, los cuales se mantendran vigentes en los mismos términos y condiciones hasta tanto
se negocie una nueva convencion colectiva acordada con una organizacion sindical
legalmente constituida.

Articulo 4. En caso de disolucion de una organizacion sindical, el Ministerio de Trabajo y
Desarrollo Laboral (MITRADEL), por conducto del Departamento de Organizaciones

Sociales de la Direccion de Trabajo, observara el siguiente tramite interno:
/5%7@)
\ =5 N >

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30324-D Gaceta Oficial Digital, jueves 17 de julio de 2025

Resolucidon Ministerial DM-134-2025
De 17 de julio de 2025
Pagina 2 de 2

1. Levantamiento 'y verificacion documental. ldentificar y registrar todas las
convenciones colectivas de trabajo vigentes suscritas por la organizacién sindical
disuelta, incluyendo sus adendas y actas complementarias.

2. Notificacién a las partes. Comunicar por escrito a las empresas empleadoras el hecho
de la disolucién del sindicato contratante y la obligacion legal de respetar todos los
beneficios y condiciones laborales pactadas en la convencion colectiva mientras esta
permanezca vigente.

3. Garantia de representacion. Informar a los trabajadores cubiertos por la convencion
colectiva vigente que podran hacer valer sus derechos derivados de la misma.

4. Registro administrativo. Realizar las anotaciones correspondientes en el Registro de
Organizaciones Sociales, dejando constancia de la disolucion y del estatus vigente de
sus convenciones colectivas.

5. Publicacion oficial. La lista de convenciones colectivas vigentes, firmadas por un
sindicato disuelto, sera publicada en el sitio web oficial del Ministerio de Trabajo y
Desarrollo Laboral.

6. Seguimiento y control. La Direccion Nacional de Inspeccion de Trabajo podra ejercer
funciones de verificacion para asegurar que la empresa cumple con las obligaciones
convencionales.

Articulo 5. El Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral habilitard un canal de atencion
directa a los trabajadores afectados por la disolucion de su organizacién sindical, con el fin
de brindar asesoria, orientacion legal gratuita y mecanismos accesibles para la reclamacion
de los derechos convencionales.

Articulo 6. La presente Resolucion Ministerial comenzara a regir a partir de su publicacién
en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 17 y 68 de la Constitucién Politica de la
Republica de Panama. Articulos 413 y 415 del Codigo de Trabajo. Decreto de Gabinete
No.249 de 16 julio de 1970.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

ANA RIELA SOBERON TEJADA
ie€ministra de Trabajo y Desarrollo Laborg
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RESOLUCION NUMERO 1946-2025-DNMySC
(de 11 de junio de 2025)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para la Recaudacién por la Venta de Billetes

y Chances de Loteria” de la Loteria Nacional de Beneficencia.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucién Politica de la Repiiblica de Panami le
otorga a la Contraloria General de la Reptiblica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante el
control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de
que se realicen con correccion, segiin lo establecido en la Ley”. Dicha funcién estd desarrollada
en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Repiiblica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgdnica
de la Contralorfa General de la Republica, dispone que la Contraloria General de la Republica,
dictard reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacién de las personas que
manejen fondos o bienes publicos, sujetdndose a lo que establezcan las normas legales
pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones
y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto general,
solo serdn aplicables desde su promulgacién en la Gaceta Oficial, salvo que el instrumento
respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que de acuerdo con el Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, le
corresponde a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del
Departamento de Regulacion de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar e implementar a
nivel del sector publico, manuales de procedimientos, guias e instructivos, orientados a asegurar
la regulacién, fiscalizacién y control de la gestién piiblica de acuerdo a los preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacién general.

Que mediante Nota 2023(11-01)10 de 20 de septiembre de 2023, la Loteria Nacional de
Beneficencia solicité la designacién de un analista para el levantamiento de manuales de
procedimientos, en conjunto con la Oficina de Organizacién y Sistemas Administrativos de la
LNB, orientados al uso y manejo de los fondos y bienes piblicos.

Que el “Manual de Procedimientos para la Recaudacién por la Venta de Billetes y Chances de
Loteria™ de la Loteria Nacional de Beneficencia, fue revisado, consultado y discutido por los
responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso y cumple
con los requisitos legales para su aprobacién.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Recaudacién por la
Venta de Billetes y Chances de Loterfa” de la Loteria Nacional de Beneficencia.

ARTICULO SEGUNDO: Este documento aplica a todos los billeteros de la Loteria Nacional de
Beneficencia, involucrados en los tramites relacionados con el ciclo de recaudacién por la venta
de billetes y chances de la loterfa a nivel nacional.

Gaceta Oficial Digital
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Pédgina Nimero 2
Resolucion Namero 1946-2025-DNMySC
de Il de junio de 2025

ARTICULO TERCERO: Esta resolucién rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.
FUNDAMENTO LEGAL: Constitucién Politica de la Reptiblica de Panamd; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19
de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ANEL FLORES
\ Contralor General
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Uu’ V. 3%

‘-J\/‘
VENTURA E. VEGA 0.
Secretario General
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vii

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Piiblicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con la Oficina de Organizacion y Sistemas Administrativos de la Loteria Nacional de Beneficencia,
ha desarrollado el documento denominado “Manual de Procedimientos para la Recaudacién por la
Venta de Billetes y Chances de Loterfa”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacién; Capitulo II, se establecen las Medidas de Control;
Capitulo III, se desarrolla el Procedimiento, con sus respectivos Mapas del Proceso y, por tdltimo,
el Régimen de Formularios y el Glosario.

Como préactica establecida en nuestra Direccidn, este procedimiento no pretende fijar pautas
inflexibles; por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su
aplicacién, por los cambios en las leyes, normas, organizacidn u otras condiciones, las que pedimos
tengan a bien presentarlas a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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1. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Normar el desarrollo del proceso de recaudacion por la venta de billetes y chances de la
Loteria Nacional de Beneficencia a nivel nacional.

B. Base Legal

1. Constitucién Politica de la Repiiblica de Panama.

2. Ley de Presupuesto General del Estado Vigente.

3. Cédigo Fiscal de la Repiiblica de Panama.

4. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Repiblica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de
noviembre de 1984.

5. Decreto de Gabinete Nimero 224 de 16 de julio de 1969, Orgéanico de la Loteria Nacional
de Beneficencia. Publicado en la Gaceta Oficial N° 16,429 de 21 de agosto de 1969.

6. Decreto N° 234 de 22 de diciembre de 1997. “Por el cual se adoptan las Normas de
Contabilidad Gubernamental”. Publicado en la Gaceta Oficial N°23,451 de 2 de enero
de 1998.

7. Decreto Nim.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama. Publicado en la Gaceta
Oficial N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y
N°24,380 de 4 de septiembre de 2001.

8. Decreto Numero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba
la “Presentacion de los Manuales de Procedimientos. Orientados a Regular el Uso y
Manejo de Fondos y Bienes Piiblicos por la Contraloria General de la Republica”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 3 de diciembre de 2019.

9. Decreto Num.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por el cual se aprueba el

Gaceta Oficial Digital

Manual General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales
de Contabilidad del Sector Piblico (NICSP) - Version IL.”. Publicado en la Gaceta
Oficial Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB
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10. Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza
la Estructura Organizativa de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y se aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones de esa Direccion. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No0.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a todos los billeteros y colaboradores de la Loteria Nacional de Beneficencia,
involucrados en los tramites relacionados con el ciclo de recaudacién por la venta de billetes
y chances de la loteria a nivel nacional.

Gaceta Oficial Digital
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1I. MEDIDAS DE CONTROL
A. Generales

1. La Direccion General, a través de la Direccion de Finanzas, evaluara periédicamente las
actividades operativas basadas en las leyes, reglamentos y normas instituidas, con la
finalidad de identificar areas de conflicto que puedan afectar el cumplimiento de sus
objetivos y metas.

2. La Direccion General, a través de la Direccién de Finanzas, velard por que se cumpla con la
estructura de control interno instituida para los procedimientos de recaudacion por la venta
de billetes y chances de loteria y sus transacciones, que estén debidamente documentadas y
disponibles para las verificaciones correspondientes, por parte de la Oficina de Auditorfa
Interna de la institucidn.

3. La Direccién de Finanzas, a través del Departamento de Tesoreria, velard que las unidades
responsables del adecuado desarrollo del procedimiento de recaudacion cuenten con los
recursos necesarios para el desempefio eficiente y eficaz de sus funciones.

4. Es responsabilidad del jefe del Departamento de Tesoreria realizar las coordinaciones
necesarias con los supervisores de los cajeros para que el proceso de recaudacién sea
organizado, oportuno y expedito.

5. Es responsabilidad del jefe del Departamento de Tesoreria que el personal de la institucién
involucrado en el proceso de recaudacién por la venta de billetes y chances de loteria cumpla
con las normas y procedimientos instituidos para tales fines.

6. Corresponde a las unidades de auditoria interna la revisién y evaluacién de la estructura de
control interno en los términos de la presente norma, sin perjuicio de las atribuciones que la
Constitucion y la Ley le confieren a la Contraloria General de la Republica en esta materia.

7. La Direccion de Finanzas, a través del Departamento de Tesoreria, debe coordinar con la
Oficina de Organizacién y Sistemas Administrativos la confeccion y actualizacion de los
formularios instituidos para el desarrollo del proceso de recaudacion por la venta de billetes
y chances a los billeteros o autorizados en la Loteria Nacional de Beneficencia.

B. Especificas

1. Los cajeros seran responsables del dinero en efectivo, cheques, cheques de gerencia o
certificados recaudados en su ventanilla.

2. El cajero de manejo de dinero en efectivo, cheques, cheques de gerencia o certificados no
debe apartarse de sus valores mientras se le efectiie el arqueo de caja.

Gaceta Oficial Digital
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. Los cajeros contardn al detalle y verificardn la legitimidad del dinero en efectivo, cheques,

cheques de gerencia o certificados que reciban del billetero.

. Los cajeros no deben efectuar cambios de dinero entre ellos ni con los billeteros o

autorizados.

. Cuando el cajero requiera cambio de dinero, deberd comunicarlo al cajero supervisor

responsable.

. Para evitar que el cajero cometa errores en la cancelacién recibida, debe verificar dos veces

las transacciones de recaudacién que realice durante el dia, la primera vez con el niimero de
libreta y la segunda solo con el total a pagar por el billetero.

. Cuando en el proceso de cancelacién de una libreta el cajero se equivoque en el registro de

los datos de la libreta (nimero de billetero, niimero de sorteo o la cantidad a cancelar), el
mismo informard al supervisor para que este proceda con la correccién del registro en
Constancia de Ajustes y Correcciones (Formulario Nim.1), autorizado por el jefe de
Tesoreria en la sede principal, por los directores provinciales o jefes de agencias. Si el error
fue cometido por el billetero, utilizard el documento Solicitud de Ajustes y Correcciones
(Formulario Ndim.2).

. El cajero debe utilizar la prueba CERO que se establece para determinar el cambio a entregar

al billetero.

. En las direcciones provinciales y agencias el informe del protocolo de pagos efectuados,

protocolo del zodiaco y pagos efectuados del zodiaco por los billeteros debe ser firmado por
el director provincial o el jefe de agencia, el asistente de caja general y el cajero supervisor.

10. En caso de que el nimero de libreta del billetero no aparezca en el sistema vigente, se debe

11.

12.

informar al cajero supervisor, quien debe suspender la cancelacidn de la libreta de billetes y
chances de loteria al billetero, hasta tanto se solucione su situacién.

Cuando el cajero detecte un billete de papel moneda falso, debe solicitar la presencia del
cajero supervisor, quien completa el documento Billetes de Papel Moneda Falsos y/o
Alterados Detectados en la Recaudacién, Perforados y Devueltos al Billetero B/. (1.00-5.00-
10.00-20.00-50.00-100.00) (Formulario Ndm.3), con la letra, niimero y serie del papel
moneda falso o alterado y en presencia del billetero, perforar el billete falso.

Cuando el billetero realiza el pago en cheques, cheques de gerencia o certificados por compra
de billetes y chances, el cajero de la ventanilla debe entregarle al billetero el Detalle de
Cheques Recibidos (Formulario Nim.4), para que lo complete.

Gaceta Oficial Digital
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15.

16.

17.

18.
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Cuando el billetero realiza el pago por compra de billetes y chances con dinero efectivo en
denominaciones de B/.100.00 y de B/.50.00, el cajero debe entregarle al billetero el
documento Detalle de Billetes de B/.100.00 y B/.50.00 Recibidos en la Recaudacion
(Formulario Nim.5), para que lo complete.

El horario de atencion para la cancelacion por la compra de billetes y chances para el
billetero es de 8:00 a. m. a 1:00 p. m., los dias lunes, martes, jueves y viernes. Cuando es
sorteo dominical, intermedio y los viernes del gordito del zodiaco, el horario es de 8:00 a.
m. a 2:00 p. m.

El cajero supervisor, al final del dia, debe emitir los reportes del sistema vigente, que
permitan comprobar el balance de los valores en efectivo, cheques, cheques de gerencia o
certificados entregados por los cajeros a la Seccion de Caja General y los registros hechos
por el cajero en el sistema vigente vs los documentos emitidos por los cajeros de ventanilla
entregados a la Seccién de Cuentas Corrientes.

El cajero supervisor debe imprimir dos juegos de los listados que emite el sistema y enviar
un original y dos copias a la Seccion de Cuentas Corrientes para su firma y envio al
Departamento de Contabilidad para los registros contables correspondientes. El segundo
juego se envia original a la Seccion de Caja General y custodia las copias en el
Departamento de Tesoreria para el registro de los reportes mensuales que certifican el
balance diario de la recaudacion.

El cajero general o asistente de caja general debe confeccionar el Informe de Recaudacion
y enviarlo al jefe del Departamento de Tesoreria para el V.° B.° del total recaudado durante
el dia y su posterior dep6sito al Banco Nacional.

El jefe del Departamento de Tesoreria debe confeccionar el informe mensual que refleje el
flujo financiero de lo recaudado durante el mes a nivel nacional por la venta de billetes y
chances de los sorteos tradicional y zodiaco y enviar el original a la Direccion de Finanzas
y copias a la Oficina de Auditoria Interna, el Departamento de Contabilidad y al
Departamento de Presupuesto y Estadistica de la entidad.
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. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento de recaudacién por la venta de billetes y chances de loteria

1.

Gaceta Oficial Digital

Billetero / Autorizado

Entrega al cajero el dinero en efectivo, cheques, cheques de gerencia o certificados en
concepto de pago por la venta de billetes y chances de loteria y el documento Detalle del
Dinero Entregado por el Billetero (Formulario Niim.6) completo y coloca su nombre y
apellido con letra legible al final del documento.

Nota: En el documento Detalle del Dinero Entregado por el
Billetero (Formulario Nim.6), el Billetero/Autorizado
debe colocar su nombre y apellido con letra legible.

Direccidn de Finanzas
Departamento de Tesoreria

. Cajero

Recibe del billetero el dinero en efectivo, cheques, cheques de gerencia o certificados,
verifica que la cantidad indicada en el documento Detalle del Dinero Entregado por el
Billetero (Formulario Nim.6) coincida con el dinero en efectivo, cheques, cheques de
gerencia o certificados recibidos.

Ingresa el nimero de la libreta del billetero en el sistema vigente y verifica el monto a pagar
por la libreta, genera el Comprobante de Pago (Formulario Nim.7) y lo sella.

Entrega al billetero la copia sellada del documento Detalle del Dinero Entregado por el
Billetero (Formulario Ntim.6) y dos copias selladas del Comprobante de Pago (Formulario
Nim.7) que indica el monto pagado por el billetero, por la libreta.

Nota: EI billetero debe entregar una copia del Comprobante de
Pago (Formulario Nim.7), en la Seccién de Entrega para
el retiro de su asignacion para el siguiente sorteo y
retiene una copia.

Ordena el dinero en efectivo en paquetes de diferentes denominaciones y lo sella en la parte
delantera del paquete.

Confecciona el documento Vale (Formulario Nim.8) que detalla la cantidad de dinero en
efectivo recaudado en la ventanilla al momento del corte, autorizado por el cajero
SUpervisor.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Introduce el dinero en efectivo ordenado en paquetes de diferentes denominaciones con el
documento Vale (Formulario Nim.8) en las bolsas, las cierra, entrega al cajero supervisor

y custodia los cheques, cheques de gerencia o certificados hasta el final del proceso de
recaudacién en el dia.

Direccién de Finanzas
Departamento de Tesoreria

. Cajero Supervisor

Recibe las bolsas cerradas, con el dinero en efectivo ordenado en paquetes de diferentes
denominaciones y el documento Vale (Formulario Niim.8) confeccionado por cada cajero.

Registra en el libro Récord el niimero de bolsas recibidas con el dinero en efectivo ordenado
en paquetes de diferentes denominaciones, las coloca en una valija y la cierra.

Entrega en la Seccién de Caja General al cajero supervisor/asistente de caja general, la
valija que contiene las bolsas cerradas con el dinero en efectivo ordenado en paquetes de
diferentes denominaciones y el documento Vale (Formulario Ndm.8) confeccionado por
cada cajero.

Nota: La valija cerrada que contiene el dinero en efectivo
ordenado en paquetes de diferentes denominaciones y
el documento Vale (Formulario NiGm.8) en las
direcciones provinciales y agencias se hace entrega al
Asistente de Caja General para su verificacidn,
custodia y posterior depodsito en el Banco Nacional de
Panama.

Direccién de Finanzas
Departamento de Tesoreria
Seccién de Caja General

4. Cajero Supervisor /Asistente de Caja General

Gaceta Oficial Digital

Recibe la valija que contiene las bolsas con el dinero en efectivo ordenado en paquetes de
diferentes denominaciones y el documento Vale (Formulario Nim.8) confeccionado por
cada cajero.

Extrae las bolsas con el dinero en efectivo en paquetes de diferentes denominaciones de la
valija, las cuenta, las abre y verifica con el documento Vale (Formulario Nim.8) que los
paquetes de dinero en efectivo tengan el sello y distribuye a los cajeros de la seccién para
su verificacion.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Nota: Una vez el cajero de la Seccién de Caja General
concluya el conteo de su asignacion, le coloca en la parte
posterior del paquete su sello y el cajero de la misma
Seccién que recuenta el dinero le coloca su sello en la
parte delantera del paquete.

Coteja con el documento Detalle de Valores Entregado por el Cajero (Formulario Nim.9),
que el dinero en efectivo contenido en las bolsas en paquetes de diferentes denominaciones,
coincida con lo registrado y se entregue al asistente de la Seccién de Caja General, en la
boéveda.

Nota: En la oficina principal, los cajeros inician el conteo del
dinero depositado en las bolsas en paquetes de diferentes
denominaciones, en presencia de dos cajeros supervisores,
el de la Seccién de Caja General y el representante de los
cajeros, y lo cotejan con lo registrado en el documento
Vale (Formulario NGm.8).

En las direcciones provinciales y agencias se efectda el
conteo en presencia del supervisor de cajeros y el asistente
de Caja General.

Cuando no hay muchos billeteros en las instalaciones de
las direcciones provinciales y agencias, el cajero
supervisor puede autorizar al cajero de la ventanilla que
presencie el conteo de sus valores.

5. Asistente de Caja General
Recibe y verifica en la béveda el dinero en efectivo en paquetes de diferentes

denominaciones y ordena los paquetes por denominaciones y los custodia hasta que se
realice el balance final de lo recaudado durante el dia.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

32



No. 30324-D Gaceta Oficial Digital, jueves 17 de julio de 2025

Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION POR LA VENTA DE BILLETES Y CHANCES DE LOTERIA

LOTERIA NACIONAL DE BENEFICENCIA

DIRECCION DE FINANZAS

BILLETERO/ DEPARTAMENTO DE TESORERIA
AUTORIZADO
SECCION DE CAJA GENERAL
CAJERO CAJERO ASISTENTEDE
SUPERVISOR |  CAJERO SUPERVISOR/ASISTENTE DE CAJA GENERAL
CAJA GENERAL

O———0—0 @ ©

DESCRIPCION DEL PROCESO

ENTREGA AL GAJERO EL DINERO EN EFECTIVO Y CHEQUES,CHEQUES DE GERENGIA O GERTFICADOS, EN CONCEPTO DE PAGO POR LA
VENTA DE BILLETES Y CHANCES DE LOTERIA Y EL DOCUMENTO DETALLE DEL DINERO ENTREGADO POR EL BILLETERO COMPLETO Y
COLOCA SU NOMBRE Y APELLIDO CON LETRA LEGIBLE AL FINAL DEL DOCUMENTC.

VERIFICA QUE LA CANTIDAD INDICADA EN EL DOCUMENTO DETALLE DEL DINERO ENTREGADQ POR EL BILLETERQ, GOINGIDA CON EL
@ DINERQ EN EFECTIVO, CHEQUES, CHEQUES DE GERENCIA O CERTFICADOS REGIBIDOS. VEREFICA EL MONTO A PAGAR POR LA LIBRETA.

GENERA EL COMPROBANTE DE PAGOQ Y LG SELLA. ENTREGA AL BILLETERO LA COPIA SELLADA DEL DOCUMENTO DETALLE DEL DINERO
ENTREGADO POR EL BILLETERC Y DOS COPIAS SELLADAS DEL COMPROBANTE DE PAGO. ORDENA EL DINERO EN EFEGTIVO EN
PAQUETES DE DIFERENTES DENCMINAGIONES Y LO SELLA EN LA PARTE DELANTERA. CONFEGGIONA EL DOCUMENTO VALE INTRODUCE
EL DINERO EN EFECTIVO CON EL VALE EN LAS BOLSAS, LAS CIERRA, ENTREGA AL CAJERC SUPERVISOR Y GUSTODIA LOS
CHEQUES CHEQUES DE GERENCIA O CERTFICADOS HASTA EL FINAL DEL PROCESO DE RECAUDACIGN EN EL DiA.

RECIBE LAS BOLSAS CERRADAS CON EL DINERO EN EFECTIVO Y EL VALE CONFECCIONADO POR CADA CAJERO. REGISTRA EN EL LIBRO

RECORD EL NOMEROC DE BOLSAS RECIBIDAS, LAS COLOCA EN UNA VALIJA Y LA CIERRA. ENTREGA EN LA SECCION DE CAJA GENERAL AL
CAJERG SUPERVISOR !/ ASISTENTE DE CAJA GENERAL LA VALIJA QUE CONTIENE LAS BOLSAS CERRADAS CON EL DINERO EN EFECTIVOY
EL YALE CONFECCIONADG POR CADA CAJERO.

LAS BOLSAS CON EL DINERO EN EFECTIVO, LAS CUENTA, LAS ABRE Y VERIFICA CON EL VALE QUE LOS PAQUETES DE DINERO EN
EFECTIVO TENGAN EL SELLO Y DISTRIBUYE A LOS CAJEROS DE LA SECCION PARA SU VERIFICACION. COTEJA CON EL DOCUMENTO
DETALLE DE VALORES ENTREGADG POR EL CAJERO, QUE EL DINERO EN EFECTIVO CONTENIDO EN LAS BOLSAS COINCIDA CON LO
REGISTRADO Y ENTREGA AL ASISTENTE DE CAJA GENERAL, EN LA BOVEDA.

@ REGIBE LA VALIJA QUE CONTIENE LAS BOLSAS CON EL DINERO EN EFECTIVO Y EL YALE CONFECCIONADO POR GADA GAJERC. EXTRAE

RECIBE, VERIFICA Y ORDENA LOS PAQUETES POR DENOMINACIONES Y LOS CUSTODIA HASTA QUE SE REALICE EL BALANCE FINAL, DE
TODO LO RECAUDADO DURANTE EL DIA.

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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B. Procedimiento para el balance de recaudacién por la venta de billetes y chances de loteria

Direccion de Finanzas
Departamento de Tesoreria
1. Cajero

Completa el documento Detalle de Valores Entregado por el Cajero (Formulario Nim.9) que indica
el dinero en efectivo, cheques, cheques de gerencia o certificados recibidos al concluir el proceso
de recaudacién del dia, entrega el documento al cajero supervisor.

2. Cajero Supervisor

Recibe el documento Detalle de Valores Entregado por el Cajero (Formulario Nim.9), verifica que
la informacién suministrada por el sistema electrénico vigente coincida con el total de valores en
efectivo, cheques, cheques de gerencia o certificados recibidos durante el dia por el cajero, en la
ventanilla.

Confecciona el documento Recaudacién Conforme a Comprobante (Formulario Nim.10) y
acompafia al cajero de ventanilla a la Seccién de Caja General para la verificacién de los valores
en efectivo, cheques, cheques de gerencia o certificados recibidos durante el dia en el proceso de
recaudacion.

3. Cajero

Entrega el dinero en efectivo en paquetes sellados de diferentes denominaciones al cajero supervisor
de la Seccion de Caja General con los documentos Detalle de Valores Entregado por el Cajero
(Formulario Niim.9) y Recaudacién Conforme a Comprobante (Formulario Nim.10) y custodia los
cheques, cheques de gerencia o certificados y dinero suelto.

Nota: En las direcciones provinciales y agencias la entrega del dinero
en efectivo en paquetes de diferentes denominaciones y los
cheques, cheques de gerencia o certificados son recibidos por
los asistentes de cajero general.

Seccién de Caja General
4. Cajero Supervisor

Recibe el dinero en efectivo en paquetes sellados, con diferentes denominaciones y los documentos:
Detalle de Valores Entregado por el Cajero (Formulario Nim.9) y Recaudacién Conforme a
Comprobante (Formulario Ndm.10).

Verifica y distribuye a los cajeros de la Seccién de Caja General el dinero en efectivo en paquetes
sellados de diferentes denominaciones para ser contados.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Nota: Los cajeros de la Seccion de Caja General cuentan el dinero en
efectivo de los paquetes sellados de diferentes denominaciones,
asi como los paquetes de monedas.

Remite los documentos Detalle de Valores Entregado por el Cajero (Formulario Nim.9) y
Recaudacion Conforme a Comprobante (Formulario Nim.10) al asistente de Caja General y
autoriza al cajero la entrega del dinero suelto, los cheques, cheques de gerencia o certificados
recaudados durante el dia al asistente de Caja General.

5. Asistente de Caja General

Recibe los documentos Detalle de Valores Entregado por el Cajero (Formulario Nim.9) y
Recaudacion Conforme a Comprobante (Formulario Nim.10), el dinero en efectivo en paquetes de
diferentes denominaciones, el dinero suelto, los cheques, cheques de gerencia o certificados
recaudados durante el dia.

Realiza el conteo de los valores no contados en la mesa (billetes sueltos, monedas sueltas, cheques,
cheques de gerencia o certificados), si todo estd conforme, firma y devuelve al cajero de la ventanilla
dos copias del documento Detalle de Valores Entregado por el Cajero (Formulario Nim.9).

Nota: Si hay diferencia, el asistente de Caja General le notifica al
cajero de la ventanilla para que informe al cajero supervisor la
diferencia y se realice la subsanacion correspondiente.

De las dos copias del documento Detalle de Valores Entregado
por el Cajero (Formulario Nim.9), que recibe el cajero de la
ventanilla, una la entrega al cajero supervisor para que complete
su informe de faltantes y sobrantes de dinero y la otra copia la
retiene el cajero para sus registros en el documento Registro de
Operaciones Diarias de Cajero (Formulario Nim.11).

Confecciona el Reporte Diario de Caja General (Formulario Nim.12) que indica la recaudacién
del dia, firma y remite los originales de los documentos Detalle de Valores Entregado por el Cajero
(Formulario Nim.9), Reporte Diario de Caja General (Formulario Nim.12) y las Boletas de
Depésito de la recaudacion del dia a la Seccion de Control de Fondos del Departamento de Tesoreria
ubicado en el edificio principal.

Direccién de Finanzas
Departamento de Tesoreria
6. Seccion de Control de Fondos

Recibe el Detalle de Valores Entregado por el Cajero (Formulario Nim.9), Reporte Diario de Caja
General (Formulario Niim.12) y los originales de las Boletas de Depésito de la recaudacién del dia
guardada en el Banco Nacional.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Completa en el sistema electrénico vigente contable el documento de caja de ingresos diarios de lo
recaudado por la venta de billetes y chances en la oficina principal y remite los documentos:
Dep6sito de Recaudacién, Protocolo de Pagos Efectuados y el Reporte Diario de Caja General
(Formulario Num.12) al Departamento de Contabilidad para los registros contables
correspondientes.

Nota: Las direcciones y agencias provinciales envian por valija a la
sede un reporte quincenal de lo recaudado al Departamento de
Contabilidad para su verificacién contra depdsitos y registros
contables correspondientes.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA EL BALANCE DE RECAUDACIQN POR LAVENTA DE BILLETES Y CHANCES DE
LOTERIA

LOTERIA NACIONAL DE BENEFICENCIA

DIRECCION DE FINANZAS

DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

SECCION DE CAJA GENERAL .
CAJERO CAJERO SECCION DE CONTROL DE

SUPERVISOR CAJERO ASISTENTE DE FONDOS
SUPERVISOR | CAJAGENERAL

G)

| O—0 ®

DESCRIPCION DEL PROCESO

® OO ©

COMPLETA EL DOCUMENTO DETALLE DE VALORES ENTREGADO POR EL CAJERO QUE INDICA EL DINERO EN EFECTIVO Y CHEQUES, CHEQUES DE
GERENCIA O CERTIFICADOS RECIBIDOS AL CONCLUIR EL PROCESG DE RECAUDAGION DEL DIA. |

VERIFICA QUE LA INFORMACION SUMINISTRADA POR EL SISTEMA ELECTRONICO VIGENTE, COINCIDA CON EL TOTAL DE VALORES EN EFECTIVO,
CHEQUES, CHEQUES DE GERENCIA O CERTIFICADOS RECIBIDOS DURANTE EL DiA POR EL CAJERO. CONFECCIONA EL DOCUMENTO RECAUDACIGN
CONFORME A COMPROBANTE. ACOMPARNA AL CAJERO DE VENTANILLA A LA SECCION DE CAJA GENERAL, PARA LA VERIFICACION DE LOS VALORES
EN EFCTIVO Y CHEQUES, CHEQUES DE GERENCIA O CERTIFICADOS RECIBIDOS DURANTE EL DIA EN EL PROCESO DE RECAUDACION.

ENTREGA EL DINERO EN EFECTIVO EN PAQUETES SELLADOS AL CAJERO SUPERVISOR DE LA SECCION DE CAJA GENERAL Y CUSTODIA LOS
CHEQUES, CHEQUES DE GERENCIA O CERTIFICADOS Y DINERG SUELTO.

VERIFICA Y DISTRIBUYE A LOS CAJEROS DE LA SECCION DE CAJA GENERAL EL DINERO EN EFECTIVO EN PAQUETES SELLADOS DE DIFERENTES
DENOMINACIONES PARA SER CONTADOS.

REALIZA EL CONTEQ DE LOS VALORES NO CONTADOS, FIRMA Y DEVUELVE AL CAJERO DE LA VENTANILLA DOS COPIAS DEL DOCUMENTO DETALLE
DE VALORES ENTREGADO POR EL CAJERO. CONFECCIONA EL REPORTE DIARIO DE CAJA GENERAL. FIRMA Y REMITE LOS ORIGINALES DE LOS
DOCUMENTOS DETALLE DE VALORES ENTREGADO POR EL CAJERO, REPORTE DIARIO DE CAJA GENERAL Y LAS BOLETAS DE DEPOSITO OF LA
RECAUDACION DEL DIA A LA SECCION DE CONTROL DE FONDOS.

COMPLETA EN EL SISTEMA ELECTRONICO VIGENTE CONTABLE , EL DOCUMENTO DE CAJA DE INGRESOS DIARIOS DE LO RECAUDADO POR LA
VENTA DE BILLETES Y CHANCES EN LA OFICINA PRINCIPAL Y REMITE LOS DOCUMENTOS: DEPGSITO DE RECAUDACION, PROTOCOLO DE PAGOS

EFECTUADOS Y EL REPORTE DIARIQ DE CAJA GENERAL AL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD PARA LOS REGISTROS CONTABLES
CORRESPONDIENTES.

13

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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REGIMEN DE FORMULARIOS

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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MES

LOTERIA NACIONAL DE BENEFICENCIA

DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE TESORERIA

CAJEROS

CONSTANCIA DE AJUSTES Y CORRECCIONES

AGENCIA

15

Formulario Nam.1

F-3,006(75)98

FECHA NOMBRE DEL
CAIJERO

FIRMA DEL
CAJERO

N° DE N° DE NOMBRE DEL N°DE
CAJERO SORTEO BILLETERO BILLETERO

PAGOS

OBSERVACIONES

Cajero Supervisor:

Aprobado por:

Tesoreria/ Director o Subdirector Provincial/Jefe o Subjefe de Agencia

S|
=
k=
fa}
s
S
2
¢}
g
[4]
Q
G
o

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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16

Formulario Nim.2

F-3,120(75)103
LOTERIA NACIONAL DE BENEFICENCIA
DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE TESORERIA
CAJEROS

SOLICITUD DE AJUSTES Y CORRECCIONES

FECHA:
Yo con cédula de identidad personal No.
y Libreta No. solicito realizar correccién por error en el No. De Sorteo _H_ o en el No. de Libreta D
detallado a continuacién:
NOMBRE DE BILLETERO No. DE LIBRETA
Atendido por:
Nombre del Cajero

S|
=
k=
fa}
s
S
2
¢}
g
[4]
Q
G
o

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Lugar

iatusi s el

LOTER{A NACIONAL DE BENEFICENCIA
DIRECCIGON DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE TESORERIA
BILLETES DE PAPEL MONEDA FALSOS Y/0 ALTERADOS DETECTADOS EN LA
RECAUDACION, PERFORADOS ¥ DEVUELTOS AL BILLETERO
8/, {1.00 - 5.00 - 10.00 - 20.00 - 50.00 - 100.00}

F-2,028(75)87

17

Formulario Num.3

Fecha

Nombre del Billetero o
Cliente

N*. de Cédula

N.de | Lebra, Nimeroy Serie de Denominacidn de los Billetes

Libreta los Bifletes En Nimero Entetra

N'. de Caja

Nombre del Cajero

K
=
k=
fa}
s
S
2
¢}
g
[4]
Q
G
o

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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«Ayndamn o by sy mepiteden!

FECHA

LUGAR

LOTERIA NACIONAL DE BENEFICENCIA

DIRECCION DE FINANZAS )
DEPARTAMENTO DE TESORERIA

DETALLE DE BILLETES DE B/.100.00 Y B/.50.00
RECIBIDOS EN LA RECAUDACION

NOMBRE DEL CAJERO

CAJA

N°. DE

19

Formulario Ndm.5

F657(75)58

NOMBRE DEL BILLETERO
O CLIENTE

N° DE CEDULA

N° DE LIBRETA

LETRA Y NUMERO DISTINTIVO DEL
BILLETE DE B/.100.00

LETRA Y NUMERO
DISTINTIVO DEL BILLETE
DE B/.50.00

FIRMA DEL BILLETERO O
CLIENTE

S|
=
k=
fa}
s
S
2
¢}
g
[4]
Q
G
o

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Num.6

] F-197(75)22R V. 3
LOTERIA NACIONAL DE BENEFICENCIA

h: DIRECCION DE FINANZAS
fevbon o iy sevein DEPARTAMENTO DE TESORERIA

DETALLE DEL DINERO ENTREGADO POR EL BILLETERO

, DE DE
LUGAR DiA MES ANO

DENOMINACION CANT. VALOR
BILLETES DE B/. 100.00
50.00
20.00
10.00

5.00
2.00
1.00
MONEDAS 20.00
10.00

5.00

1.00

0.50

0.25

0.10

0.05

0.01

CHEQUES

TOTAL B/.

NUMERO DE LIBRETA (S) A CANCELAR:

ENTREGADO POR
NOMBRE Y APELLIDO
Letra Legible
CEDULA N°.
ORIGINAL: CAJERO
COPIA:

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Nam.7

F-23(75)3 RV.1
) RECIBO No.:
LOTERIA NACIONAL DE BENEFICENCIA
DEPIZIIE'EESSST%EDPéNTEA?SSERiA NERTANILES No=
COMPROBANTE DE PAGO o
NOMBRE: CEDULA:
AUTORIZADO:  CEDULA:

No. ASIGNADO COMPRA | SALDONETOA | VALOR SALDO
SORTEO FRACCIONES VALOR |  PAGAR PAGADO PENDIENTE
Ordinario

%
3-GLP
%
TOTAL 7

(“*" INCLUYE LA COMPRA DE EXTRA)

ORIGIAL: SECCION DE CUENTAS CORRIENTES
COPIA: DEPARTAMENTO DE TESORERTA
COPIA:  SECCION DE ENTREGA

COPIA: BILLETERO

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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LOTERIA NACIONAL DE

BENEFICENCIA

DIRECCION DE FINANZAS

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

VALE

ENTREGADO POR:

F-3,081(75)101 RV.1

22

Formulario Nim.8

VALOR

FECHA:
DENOMINACION CANTIDAD
BILLETES
MONEDA
TOTAL
RECIBIDO POR:
Letra Legible

ORIGINAL: SECCION DE CAJA GENERAL
COPIA: CAJERO

Gaceta Oficial Digital

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB
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23

Formulario Nam.9

LOTERIA NACIONAL DE BENEFICENCIA

DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE TESORERIA F-83(75)102

DETALLE DE VALORES ENTREGADO POR EL CAJERO

FECHA:
VENTANILLA N°.
NUMERO DEL CAJERO - - - SELLO DEL CAJERO
. SUELTOS PAQUETES
DENOMINACION CANTIDAD VALOR CANTIDAD VALOR
Billetes de B/. 100.00
- 50.00 .
20.00
10.00 |
5.00
' 2.00
1.00
MUTILADOS
SUB-TOTAL — BILLETES B
Monedas de B/. 20.00
10.00
e S-M = —
1.00
0.50
0.25
0.10
0.05
0.01
| SUB-TOTAL — MONEDAS
| Total Efectivo Empaquetado
Total Efectivo Suelio
Total Efectivo N
Cheques _ _
Vales
Otros
| SUB —TOTAL S [ S S R R
Faltante
Sobrante —
TOTAL
ENTREGADO POR:
Cajero Firma
Nombre (letra legible)
RECIBIDO POR:
Cajero General / Asistente de Cajero General/ Firma
Cajero Supervisor
Nombre (letra legible)
Original: Seccién de Control de Fondo
Copia: Cajero

Copia: Cajero Supervisor

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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LOTERfA NACIONAL DE BENEFICENCIA

DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE TESORER{A

RECAUDACION CONFORME A COMPROBANTE

24

Formulario Nim.10

F-192(75)20

FECHA
DIA MES ANO
NOMBRE DEL CAJERO:

NUMERO DE CAJA:

B/.
TOTAL SEGUN COMPROBANTES DE PAGOS:

FIRMA DEL CAJERO SUPERVISOR

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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25

Formulario Nim.11

LOTERIA NACIONAL DE BENEFICENCIA
DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE TESORERIA

REGISTRO DE OPERACIONES DIARIAS DE CAJERO

LUGAR:

SORTEO DE ORO
DOMINICAL, MIERCOLITO Y
GORDITO DEL ZODIACO

F-102(75)8
RV.3 1B

MES:

CAJERO

w > =g

Recibido Segiin
Comprobante

Valores Recibidos

Efectivo

Cheques

Sobrante

Faltante

Total Diario
Recibido

V.°B.°
Auditorfa
Interna
Cajero
Supervisor

OO || ||| WD ==

|
- O

[
[\

—
W

—
S

J—
W

—
@)}

—
~

—
o]

[
\O

[\*]
<

[N
—

N
[\

N
(O8]

)
=

[\
w

N
(=)}

[\S]
~]

[\
[»¢]

w2
O

@
(=]

W
—

Total

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB
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' .. LOTERIA NACIONAL DE BBCEFICENCIA
. _ DIRECCION DE FINANZAS
SEOCION DE GAJA GENERAL

" REPORTE DIARIO DE CAJA GENERAL

sApwdamoy a box mis mevevitaidas!

FECHA :
DIA | MES [ ANO
X | X | xxxx |

:LUGAR - OFICINA PRINCIPAL.

ARTAMENTO DE o 7 —

1 . CAJA GENERAL - TRADICIONAL

Saldo Anterlor Pendiente por Depoahr

‘Mag” , Recaudaclondeldna ngm ote e

_Sobrante e
Deposito de Billeteros deu:lonal )

_ Deposito de Bille
Deposito de Cafeterla § 000K

. Fondo de Residuos S¢X00X

TRAns'Erenma a la CuentaXXxX

26

Formulario Nam.12

0.00 |
0.00
0.00
0.00
0.00

‘Menos: Faltantes

Recaudacién Neta

0.00

Saldo en Caja al Fina
‘Menos : Depdésitos del dia

5.00]

Recaudacion (s) Acumulada(s) per Depositar. Tradicional a la Fecha

Menos: Trar (s) para pagode Promi
TRANSFERENCIA acta

TRANSFERENCIA acta

TRANSFERENCIA acta —

TRANSFERENCIA acta REC

TRANSFERENCIA acta | =

TRANSFERENCIA acta

TRANSFERENCIA acta =

TRANSFERENCIA acta —

[TRANSFERENCIA acta —=

TRANSFERENCIA acta

TRANSFERENCIA acta

TRANSFERENCIA acta

TRANSFERENCIA acta

Disponible en Caja Tradicional al Finalizareldia — Neex

2- CAJA GENERAL -GORDITO DEL ZDDIACO

Saldo Anterior Pendiente por Depostar R

Mas Recaudacion del dia Segan C ntes o v_"_bz"""."

Tre encia Bacancaria a la cuenta)XodX

Reeaudaclon Nela del dia
Saldo en caja al Finalizar el
Menos: Deposito del dia

R dacién (s) Acumulada(s) por Depositar Sorteo Gordito del Zodiaco a la Fecha
Menos:  Transfe ia(s) para Pago de P i

Transferencia -acta

T ia ‘acta

[Disponible en Caja Gordito del Zodiaco al Finalizareldia  ~ ooex T

S PAGDE DE PrEMOS hE BILETEE Y & . - e e

OFICINA P R!NCIPAL

iU MINEMAX
OBSERVACIONES ' SEABONOTRANSOP #
SE TOMO TRANS O/P #

SE CANGELO TRANS O/F  #
SE CANCELO TRANS O/ #

‘JEFE CAJA GENERAL

Gaceta Oficial Digital

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

0.00

0.0

0.00

0.00

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO687988F04BEAB

50



No. 30324-D Gaceta Oficial Digital, jueves 17 de julio de 2025

GLOSARIO

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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1. Detalle de Valores:

2. Detalle del Dinero Entregado por el

Billetero:

3. Protocolo del Zodiaco:

4. Protocolo Tradicional:

5. Prueba Cero:

6. Vale:

Gaceta Oficial Digital

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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GLOSARIO

Es el formulario que detalla los valores entregados
por los cajeros entregados al final del dia.

Es el formulario que entregan los billeteros
detallando los valores entregados a los cajeros, para
la cancelacion de las libretas.

Es la sumatoria de los valores recibidos de todos los
cajeros que intervienen en el proceso de la venta de
billetes y chances del Zodiaco.

Es la sumatoria de todos los valores recibidos por los
cajeros que intervienen en el proceso de recaudacién
por la venta de billetes y chances Tradicional.

La prueba Cero consiste en establecer la diferencia
entre los valores recibidos vs los montos registrados.

Es el formulario que se utiliza para los cortes que se
realizan al cajero de la ventanilla, de los valores
ingresados durante el dia en la caja.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO687988F04BEAB
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